Guida all’utilizzo
del Registro elettronico
“CLASSE VIVA”
per famiglie e studenti

della

Scuola Media di San Marino



COME ENTRARE NEL REGISTRO ELETTRONICO

Aprire un qualsiasi browser per navigare su internet e digitare I'indirizzo:
https://web.spaggiari.sm. Vi si aprira la seguente pagina nella quale dovrete inserire
le credenziali (NOME UTENTE e PASSWORD) fornitevi dalla scuola, cliccando il
pulsante entrerete nel sistema.

[ Login CWV Classeviva Gruppo 50 X + = X
&« C (Y & https//web.spaggiari.sm/home/app/default/login.php?custcode= e ° :

GRUPPOSPAGGIARIPARMA W ialia-it ACCEDI

[Codice personale/ Email/ Badge Password

Password dimenticata?

PASSWORD

CLASSEV/VA

Il cuore pulsante
della scuola del futuro

La Scuola

del futuro, 0ggt
Follow us on: f ﬁﬂ

CLASSEVfva | ST DGNE | Tiimons it & Sewoofcsmewy | JEAMRA | Bibloweb  scuotasy @

Questo sito o gli strumenti terzi da questo utilizzati si avvalgono di cookie necessari al funzionamento ed utili alle finalita illustrate nella cookie palicy. Se vuoi saperne di pili consulta Approfondisci
I'informativa estesa sui cookie. Proseguendo la navigazione, acconsenti all'uso dei cookie. OK



https://web.spaggiari.sm/

SCUOLATTIVA

Una volta entrati con username e password, vi troverete nella sezione SCUOLATTIVA
in cui trovate tutti i servizi a Vostra disposizione.

CAMBIO NOME UTENTE CON EMAIL

Dopo essere entrati nel Registro Elettronico per la prima volta, con le credenziali
della scuola, & possibile impostare il proprio indirizzo mail come nome utente,
seguendo la seguente procedura:

« Inserire il proprio indirizzo mail nell’apposito spazio " e malperone
o spuntare il quadratino “Privacy”,

o cliccare il pulsante | pssocia mait

Questa scelta permettera anche di recuperare facilmente la password, qualora fosse
necessario.

SCI.IOI.A'“'iVR | servizi per la famiglia

ultimo accesso:

9

Gentile , hon ha ancora associato il suo indirizzo e-mail

g ) £
Inserisci qui l'indirizzo mail personale m ”Wdeo

Classeviva Famiglia
E' disponibile la nuova app di Classeviva

Download on the

S App Store P* Google Play

<< /INNO PRECEDENTE Vai all'a.s. 2017/2018

2017/2018

15| 9661 Cosa si e fatto oggi a scuola
Oggi a scuola Aiuto
| © ' pIpATTICA Materiale didattico ?
;ﬂiw ASSENZE Leassenze di NOME STUDENTE 7
751& vom Controlla Ivoti di - NomE STUDENTE
—— | Consulta voti Aiuto
g couoau Prenota colloguio con docente

Prenotazione Aluto

& SPORTELLO Prenota attivita di sportello

Prenotazione Alufo




Dopo aver effettuato I'associazione con la propria e-mail sara possibile accedere alla
sezione del profilo, cliccando il pulsante corrispondente:

SCUOLATTIVA I servi?; per la famiglia

ultimo accesso:

Gentile utente, complg# il tuo profilo
Puoi usare | tuoi dati di Fgg#ook, Linkedin, Google+
Conasciamoc meg|jg#htra a far parte della nostra community!

Da ¢

Guarda il video

Si aprira la vostra pagina. E consigliabile:

e modificare la password;
e impostare l'inoltro dei messaggi della scuola al vostro indirizzo di posta

elettronica.
SCUOLATTIVA Profilo Esc N
ultimo accesso: 30-05 ora 09:49 ‘ _ :

TBI Bo Profilo Sicurezza Pecple Metwork Messaggi Centro servizi

Spuntando il

guadratino avrete

impostato I'inoltro NOME COGNOME
automatico di tutti i

messaggi della scuola

all'indirizzo mail che

avrete inserito.

Indirizzo email Utilizza i tuoi dati di

Inoltra messaggl Inoltra tutti | messaggi della scuola all'indirizzo email impostato

SCUOLATTIVA Sicureza Esci ‘

9:49

oo
TIBI BO Profilo Sicurezza People Network

e e Cliccando su Sicurezza si apre la
pagina in cui poter modificare

NOME COGNOME la password.

Bastera cliccare su “modifica
password” e inserire:

e lavecchia password
e la nuova password due

Password Cambia la tua password La password non viene cambiata da 621 giorn

volte

Vecchia password Sl raccomanda di cambiare con frequenza la password di accesso al

e cliccare il pulsante “Salva
password”

Inserisci qui la vecchia password

Nuova password

Inserisci qui la nuova password

Ripeti nuova password
Ripeti la nuova password



15| 966/

Oggi a scuola

Cosa si e fatto oggi a scuola

Cliccando sul pulsante OGGI si accede alla sezione in cui potrete:

o verificare la presenza o assenza dei Vostri figli;
e visualizzare le lezioni a cui hanno partecipato, i docenti e gli argomenti svolti
(quest’ultima parte € compilata dai docenti).

' SCUOLATTIVA

Registro di classe

Indietro

Registro di classe di Ljt:lel giorno VENERDI 15 MARZO 2019

filtra

Docente

Ora

"™ (1)

1~ (4)

27 (2)

an(1)

54(1)

19012 2%z 3%z 4%z 5%ra 6%ra 7%z B%ra  9%rm3

Mtivita i
LEZIONE
laboratorio

egenda
: ™
EDM

0:17 Sto Mat Edm

Mat ta
E PL || PL PL PL

Firma dei docenti

Materia Argomento

10°%rz 11°%0rz 12%ra 13°ra

Le presenze sono con sfondo Tgls, le assenze sono con sfondo [fage e i ritardi con

sfondo

Ai ragazzi che al mattino dimenticano il badge o che si dimenticano di timbrare,

risultera un



L.©  DIDATTICA Materiale didattico

materiali

DIDATTICA

Nella sezione DIDATTICA troverete i materiali che i docenti hanno messo a
disposizione per gli studenti; i materiali sono divisi per docente.

‘ SCUOLATTIVA Allegati multimediali condivisi

@ o 4

Indietro Didattica Compiti

Materiale per la didattica

Condivisi da NOME DOCENTE

Classi Terze

Condivisi da NOME DOCENTE

. Economia
ulima condivisione: 23-10-2018 18:3%:33

—
Cliccando, in alto a sinistra, su <= si apre una pagina in cui trovate i compiti
assegnati allo studente dai docenti.

‘ SCI.IOI.AT']'in Allegati multimediali

@ [o] 4

Indietro Didattica Compiti

Compiti per lo studente

Autore Descrizione Download  Upload
NOME DOCENTE DESCRIZIONE ESERCIZIO Scegli file |Nessun file selezionato (max 2Mb)
NOME DOCENTE DESCRIZIONE ESERCIZIO Scegli file |Nessun file selezionato {max 2Mb)
Cliccando sulla freccia “Download” e possibile scaricare il compito assegnato

e, se richiesto, lo studente puo a sua volta caricare il compito svolto per condividerlo
con l'insegnante; sara sufficiente cliccare sul pulsante “scegli file” e, dopo averlo
selezionato sul proprio PC, cliccare sul pulsante



%] ASSENZE e assenze i NOME ALUNNO

—'| Consulta assenze

Nella sezione ASSENZE e possibile consultare le assenze, sia da giustificare sia gia
giustificate, e le entrate o le uscite fuori orario. La prima pagina che vi si aprira e 4

Eventi
quella degli EVENTI.

f

. q
| SCUOLATTIVA Consulta | ? || Esci
. Tery ‘;- .rn:
B S # a ] &
Libretto Web  Ass. Materie Eventi Sintetica Calendario Anagrafica
Scheda eventi anno 2018 / 2019 per NOME ALUNNO Media Inferiore
Totali 17 Assenzale (21 gg) 3 Ritardi 4 Uscite
da Nessuno Nessuno
Da numero  mercoledi avenerdi gg
giustificare 16 08mag  10mag 3
GiUStificate numero  da lunedi alunedi gg numero giovedi ritardo uscita
17 13 mag 13 mag 1 3 04 apr 2% ora - gioved] 4°
A - Motivi di salute AC - Motivi di salute + 4 28 mar ora
Per giustificare un’assenza dovrete accedere al “LIBRETTO WEB”; si aprira la ﬁ
seguente schermata: et Web
CLASSEVIVA Libretto Web & | Esc

Indietro Nuova Giustifica

Giustificazioni di

Si prega di giustificare I'assenza dell'alunng  NOMEAWNNG gz DATAINIZIO

2019 al DATA FINE 2019 per il seguente mouvo:  \omvazione

DA REGISTRARE A

GIUSTIFICAZIONE
SCUOLA

Si prega di giustificare I'assenza dell'alunno ~ NOMEALUNNO DATA INIZIO

2018 al” DATA FINE 2018 per il seguente motivo,

novembre REGISTRATA

Giustificato il 19 GIUSTIFICAZIONE
MOTIVAZIONE 2018 dal DALLA SCUOLA

18 novembre 2018

Infine cliccate il pulsante NUOVA GIUSTIFICA e si

Seleziona tipo

aprira la schermata, che vedete qui a lato, dove
dovrete inserire i giorni di assenza e la e
motivazione. Cliccando conferma avrete Assente dal:

. i Al:
giustificato I'assenza.

= Assenza
Permesso di entrata

Mativazione:

Nel caso vi accorgeste di qualche errore, €
possibile modificare la giustificazione, finché
I'insegnante non la registra. PR E—



Il Registro elettronico fornisce inoltre un’analisi delle assenze dello studente.
Cliccando sul pulsante “SINTETICA” si aprira la seguente schermata, dove trovate le
assenze suddivise per mese e per giorno della settimana:

 SCUOLATTIVA Consulta
iy ‘;r .n.;
B & # a &
Libretto Web  Ass. Materie Eventi Sintetica Calendario Anagrafica
Scheda eventi anno 2018 / 2019 per Media Inferiore
Scheda sintetica anno 2018 2019 per Media Inferiore
Totale 1 57 157 17 21 3 4 dalle firme nel registro risultano
presenze giorni assenze giomni ritardi uscite ore dl assenza: 92 (92 0/0)
Mese Per mese Totale Per giorno
Set Ott Nov Dic Gen Feb Mar Apr Mag Giu Lun Mart Mer Gio Ven Sab
178
Set Ott Nov Dic Gen Feb Mar Apr Mag Giu gg Tot Lun Mart Mer Gio Ven Sab
157

Cliccando sul pulsante “CALENDARIO” si aprira la seguente schermata, dove trovate
le assenze di tutto I'anno.

SCUOLATTIVA Consulta
& S (# & [ &
Libretto Web  Ass. Materie Eventi Sintetica Calendario Anagrafica

Scheda eventi anno 2018 / 2019 per Media Inferiore
Scheda eventi giornalieri anno 2018 / 2019 per Media
Inferiore
Mese 12 3 456 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31

st settembre

ot ottobre

v novembre

ac dicembre

gen gennaio

= febbraio

mar MAarzo

2 aprile

mag maggio INSINSE E

N.B.: queste sono le assenze che la famiglia deve ANCORA GIUSTIFICARE.

E possibile stampare le assenze: bastera cliccare il pulsante “ASS. MATERIE”, verra scaricato un %
file PDF con il riepilogo delle assenze, suddivise per materie, di ogni mese. Ass. Materie



.7 wom Controlla ivoti di- NomE ALUNNO

Consulta voti

Nella sezione voti trovate i voti di ogni tipo di verifica (scritta, orale, prove pratiche);
la prima schermata che si aprira € quella contenente il dettaglio degli ultimi 10 voti.
E possibile selezionare i voti dell’ultima settimana, mese o tutti, cliccando i
corrispondenti pulsanti.

SCUOLATTIVA Registr> di classe 2| e | Esi
Indietro Bdoti De/tl--ag-iio

Dettaglio voti di i ; Ulima ] )
Ultimi 10 voti Settimana Ultimo Mese Tutto Ordina per:

E POSSIBILE ORDINARE | VOTI
INGI‘ESE PER MATERIA OPPURE PER
DATA, CLICCANDO IL

17/05/2019 Scritto/Grafico o RELATIVO PULSANTE.
V710572019 Pratico @ Laboratorio individuale e a gruppi: les réseaux sociaux et le cyberharcelement, compreso test finale.
) Video chiamata ai corrispondenti: pratica della lingua in situazione reale. Complimenti e grazie per esservi
04/05/2019 Pratico -
messi in gioco!
Iz »

Cliccando il pulsante i | siaprelaseguente pagina che contiene il riepilogo
Voti
dei voti dell’alunno.

Situazione voti di

1° Quadrimestre 2° Quadrimestre

(ScrittolGrafic@ ( Orale ) ( Pratico ) ( Voto Test )

Visualizza voti successivi >>

ed. artistica nnn

12102 14103 29/04 14105
educazione musicale nm
13103 27103 30104 07105
educazione tecnica 9% 9%
06/02 06/02 20/02 22102 06/03 15/03 29103 29103 04/04 12/04 04i05 07105
— (9+ 5| 9 [8+]5- | 9 9+ |9+ 9% varl 10 9%]
15/02 18/02 01/03 11/03 28103 05/04 12/04 26/04 29104 17105

s Cor o ov | 9 19% 9+ 1 95

08/02  13/03 25003 0504  14/04  16/04

ot ACAACIEI

| voti insufficienti sono segnalati in m, mentre quelli che non fanno media in m



—e COLLOQUI Prenota colloguio con docente

& Prenotazione

Nella sezione colloqui & possibile prenotare un colloquio con gli insegnanti. Si aprira
la seguente schermata che analizziamo nel dettaglio.

SCUOLATTIVA Colloqui & | Esd

- 2

Indietro _Colloqui settimanali collogui generali

Colloqui settimanali della classe

Set ott Nov Dic Gen Feb Mar Apr Mag Giu
NOME MATERIA ORARIO @ NOME MATERIA ORARIO @
DOCENTE RICEVIMENTO DOCENTE RICEVIMENTO
lunedi - 20/05/2019 marted - 21/05/2019

NOME MATERIA ORARIO [Prencta NOME MATERIA ORARIO prenota)
DOCENTE RICEVIMENTO DOCENTE RICEVIMENTO

mercoledi - 22/05/2019 giovedi - 23/05/2019
NOME MATERIA ORARIO [Prencta NOME MATERIA ORARIO @
DOCENTE RICEVIMENTO DOCENTE RICEVIMENTO i

gioved‘l - 23/05/2019 QUESTA ICONA SIGNIFICA CHE

L'INSEGNANTE HA RAGGIUNTO IL
NUMERO MASSIMO DI COLLOQUI
PRENOTABILI PER QUELLA

NOME DOCENTE MATERIA ORARIO RICEVIMENTO

NOME DOCENTE MATERIA ORARIO RICEVIMENTO m

[ Richiesta colloquio con docente ]

richiedo un colloquio con il prof.  NOME DOCENTE

Il giorno 2019-05-23 dalle 11:30 alle 12:15

Posizione prenotata

Numero Cellulare:

QUESTA ICONA SIGNIFICA CHE ‘E facoltativo in caso di disdetta verrete avvisati con un sms
POSSIBILE PRENOTARE UN
COLLOQUIO, CLICCANDO SI APRE LA
FINESTRA CHE VEDETE A LATO

Annulla Conferma




s LEZIONI Argomenti svolti a lezione

Argomenti

In questa sezione trovate gli argomenti delle lezioni che sono stati compilati dai
docenti, suddivisi per materia.

SCUOLATTIVA Registro & | Es

- 28

Indietro Lezioni
Argomenti svolti a lezione della classe
ED. ARTISTICA EDUCAZIONEFISICA | EDUCAZIONEMUSICALE || EDUCATIONE TECNICA FRANCESE INGLESE TALIANO NATEMATICA
RELIGIONE SCIENZE STORIA E GEOGRAFIA
Docente ~ Data ¢ |ezione svolfa ¢

‘ NOME DOCENTE [ ARGOMENTI TRATTATI



w1 AGENDA Esercitazioni Compiti Appunti

L1 Agenda della classe

Cliccando nella sezione agenda si aprira la seguente schermata, in cui potete vedere
i compiti e le verifiche previste (& possibile visualizzare il giorno, il mese oppure
I’anno).

SCI.IOI.A'I“I'iVA Agenda di classe fin Esci

Indietro Ora settimanale Scarica in Excel

TUTTI GLI EVENTI DI

Maggio 2019 Mese = Settimana Giorno Oggi | « < »
[ Lunedi | Martedi | Mercoledi | Giovedi | Venerdi Dome ica
Mer 01 Mag Gio 02 Mag Ven 03 M3 Sab 04 Mag Dpm 05 Mag
COMPITI DI INGLESE: (08:00 - COMPITI DI INGLESE: COMPITI DI INGLBAE: COMPITI DI
09:00) COMPITI DI ITALIANO:
EDUCAZIONE
TFCNICA: SR
(08:30 - (07:00 -
09:30) COMPITI DI 08:00) COMPITI DI
ITALIANO: ITALIANO:
(11:00 - (08:30 - Moo
12:00) COMPITI DI 09:30) COMPITI DI 09:00) COMPITI DI
EDUCAZIONE ITALIANO: ° STORIA E GEOGRAFIA:
MUSICAIF .. . . 3 ismiarnse
(10:30 - (10:00 - (12:05 -
11:30) COMPITI DI 11:00) COMEATI DI 13:05) COMPITI DI
STORIA E GEOGRAFIA: ITALIANQ FRANCESE: Studiare e
Lun 06 Mag Mar 07 Mag Mer 08 Mag Gio 09 Mag Ven 10 Mag Sab 11 Mag Dom 12 Mag
(09:00 - COMPITI DI
10:00) COMPITI DI EDUCAZIONE
INGLESE: f TECNICA:
Cliccando questa icona & Cliccando questa icona &
possibile consultare I'orario possibile scaricare i compiti
settimanale dello studente. in formato Excel.




4 NOTE Note disciplinari e annotazioni

Note online

In questa sezione & possibile visionare le note, i richiami e le annotazioni fatte dagli
insegnanti.

Troverete:

e Richiami: riguardano la mancanza di materiale, di compiti o la segnalazione di
comportamenti non adeguati in classe.
e Annotazioni: comunicazioni che I'insegnante scrive per la famiglia.

e Note disciplinari: sono le segnalazioni di tipo piu grave.

SCUOLATTIVA F

Indietro
Note e Sanzioni disciplinari e annotazioni dei docenti per |
Autore + Data + Nots Tipa dinota ¢
NOME 09-11-2018 Richiamo (Comportamento)
DOCENTE 11122018 Richiamo (Compit)
12-12-2018 Richiamo (Compic)
211122018 Richiamo (Comportamento)
1203-2019 Richiamo (Compit)
09-04-2019 Richiamo (zzerizle)
16-01-2019 Nt disciplinare
08-02-2019 Ntz disciplinare
03-04-2019 Nota discipiinare
19-12-2018
27052019

8Wiin % Righe per pagina



*— Bacheca online Visualizza le comunicazioni

{-—_." BACHECA Consulta la bacheca

In questa sezione troverete le comunicazioni inviate dalla segreteria; per
visualizzarle bastera cliccare 'icona

.
' SCUOLATTIVA Bacheca :
settembre I
\Ceﬁl L4 Nascondi comunicazioni non attive I
Indietro
Comunicazioni personali
Comunicazione Datd
N 02 Ballo di fine anno 12-06-2019
Stuola/famiglia R
Tempo d'Estate 2019 040
Scuola/famiglia

Mostra altre comunicazion
Hai bisogno di aiuto? / Consulta le Faq Richiedi assistenza Consigliaci un miglioramento

Copyright © 2013 - Gruppo Spaggiari Parma - INFOSCHOOL - P.IVA 00150470342

¥ SCRUTINI Esito Scrutini

8 Esito

Nella sezione scrutini troverete i documenti scaricabili, cioe la pagella del primo
quadrimestre; anche in questo caso bastera cliccare I'icona

SCUOLATTin Documenti scrutinio scaricabili

Indietro

Elenco documenti scaricabili della classe

Tipo di documento Azione

| Pagellino Primo Periodo (Web) visualizza
Hai bisogno di aiuto? / Consulta le Fag Richiedi assistenza Consigliaci un miglioramento

Copyright @ 2013 - Gruppo Spaggiari Parma - INFOSCHOOL - P.IVA 00150470342



INVIARE MESSAGGI TRAMITE REGISTRO ELETTRONICO

CLASSEVIVA Messaggi Esci

ultima accesso: 19-10ara 10:11 43828640‘\‘_/,/'

In alto a destra appare l'icona del vostro profilo dove c'e scritto il vostro numero
utente, cliccate sopra il numero utente, si apre la seguente schermata, cliccare su
messaggi, nella barra orizzontale:

Nome utente

Messaggi (entro serviz
SCHOOL ‘ Cerca tra i messaggi m D/ {cé):: C/ I_—l
Tuttii messagg we
Vc—% Errata Corrige_Problemi firma su
— 12-10-2020
V FIRMA LEZIONI di ETICA 8 OTTOE

Si apre una pagina i
inviati.

avete la possibilita di leggere i messaggi che vi sono stati

Per inviarli dovete cliccare sull'icona quadrata con la matita all'interno, a destra de/
pulsante verde “cerca”.

Si apre la finestra "nuovo messaggio", all'interno dello spazio dedicato al
destinatario digitate il no\ne dell'insegnante (cognome, nome) a cui volete inviare il
messaggio, dopo aver comypletato il vostro messaggio cliccate sul pulsante verde:

CLASSEVIVA Messagg'

L\ y
ulima accesse: 19-100ra 10:11 Nome utente 13828640
- -
Tﬂl B o Profilo Sicureza People Metwork Messaggi Centro serviz
Nome utente
SCHOSL 43828640 Cercy tra i messaggi m D/ {(:?J} C Lj
1 minut Destinatari
Incontri con San Patrignano Cerca tra i contatti
Classeliva
7020
Aule disponibili per attivita di in

ClasseViva Oggetto

1310020 Oggetto del messaggio
insegnanti assemblee seconde 1

Messaggio

R Inserisci qui il messaggio

zione Aula Magna Ala Su

N oq o9 o X =¥}

Comunicazioni dalla Biblioteca

=

J:%_-_ e Scegli file | Nessun file selezionato Invia messaggio




