
SCUOLA MEDIA 

Dipartimento Istruzione e Cultura 

REGOLAMENTO DI ISTITUTO 

La cooperazione scuola-famiglia è indispensabile per promuovere la crescita della personalità 
degli alunni. Il presente regolamento ha un obiettivo educativo e formativo, in linea con le 
finalità generali della scuola. Pertanto, genitori, insegnanti, alunni e personale non docente, 
ciascuno nell'ambito dei rispettivi ruoli, sono chiamati a collaborare fra loro per assicurare il 
rispetto delle regole fissate. 

 

ASSEMBLEE E SCAMBIO INFORMAZIONI SCUOLA-FAMIGLIA 

I rapporti scuola-famiglia si svolgono attraverso momenti istituzionali (organi collegiali di 
gestione) e attraverso incontri individuali tra genitori e insegnanti. 

Nelle assemblee di ottobre e marzo vengono illustrate la programmazione ed altre attività su 
cui gli insegnanti intendono chiedere la collaborazione delle famiglie. Nel corso dell'anno i 
genitori possono anche richiedere, tramite i loro rappresentanti di classe, la convocazione di 
assemblee straordinarie, qualora se ne ravvisi la necessità. 

Nei mesi di dicembre ed aprile si svolgono i colloqui individuali con gli insegnanti per la 
reciproca informazione sul singolo alunno. 

Inoltre, gli insegnanti sono a disposizione per colloqui con le famiglie che ne facciano richiesta. 
Il colloquio va prenotato attraverso il registro elettronico con almeno 2 (due) giorni di anticipo 
utilizzando l'apposita sezione “Colloqui”. Qualora il genitore non potesse presentarsi 
all'incontro, dovrà comunicarlo tempestivamente in Segreteria e annullarlo sul Registro 
Elettronico. 

Eventuali disagi o difficoltà dei ragazzi oppure problemi di carattere più generale potranno 
essere segnalati direttamente dalle famiglie ai singoli insegnanti oppure, previo appuntamento, 
ai Vice Dirigenti e/o al Dirigente. 

I risultati di prove di verifica, interrogazioni, correzione compiti, laboratori ecc. sono riportati 
sul Registro Elettronico. Sarà cura dei genitori/tutori controllare periodicamente l'apposita 
sezione. Per una verifica del rendimento scolastico, le famiglie possono richiedere agli 
insegnanti di visionare gli elaborati scritti e di ottenerne una copia. 

 

NORME DI COMPORTAMENTO GENERALI PER GLI ALUNNI 

La scuola è un ambiente educativo e formativo; come tale va rispettato anche 
nell'abbigliamento e nel linguaggio che dovranno essere adeguati al contesto scolastico e 
decorosi. 

I ragazzi devono mantenere un comportamento responsabile e rispettoso di persone e cose 
nell'edificio scolastico, nelle sue adiacenze e in tutte le attività che la scuola organizza, 
comprese le uscite di studio e i viaggi di istruzione; devono inoltre seguire le indicazioni di 
comportamento fornite dagli insegnanti e dal personale non docente. 
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Gli studenti hanno il dovere di assolvere l’impegno pomeridiano loro richiesto e di portare tutto 
il materiale necessario per affrontare l’attività didattica della giornata. Durante l’orario 
scolastico non è possibile far pervenire agli alunni materiale didattico dimenticato a casa. 

L'alunno deve avere sempre con sé il badge per il registro elettronico. Il badge viene 
consegnato all’inizio della prima media, che rimane valido per tutto il triennio. L'alunno e la 
famiglia sono responsabili del suo mantenimento. In caso di smarrimento, previa 
comunicazione all'insegnante coordinatore, un genitore dovrà richiederne uno nuovo alla 
segreteria al costo di 10 euro. 

L’utilizzo dei computer e delle LIM è consentito solo in presenza dell’insegnante e/o del tecnico 
o comunque previa autorizzazione del docente. Gli alunni possono usufruire del servizio 
fotocopie solo in presenza del personale addetto e previa autorizzazione dell’insegnante. 
Fotocopie ed eventuali stampe ad uso personale, come per esempio le copie dei documenti del 
dossier d’esame, sono a pagamento. 

La scuola non può essere ritenuta responsabile di eventuale perdita, danneggiamento e 
smarrimento di oggetti preziosi, denaro, dispositivi elettronici e strumenti particolarmente 
pregiati che dovessero verificarsi durante l'orario delle lezioni. 

All’interno dell’edificio scolastico, nelle adiacenze e comunque durante tutte le attività 
scolastiche, è vietato fumare e/o portare sigarette, incluse quelle elettroniche. Si rammenta 
che il D.D. 8 Maggio 2013 n°52 e la Legge 21 Novembre 1990 n°139 vietano l’acquisto, il 
possesso e l’utilizzo di sigarette di ogni tipologia ai minori di 18 anni. 

Inoltre, è vietato far uso o essere in possesso di bevande alcoliche o energetiche, sostanze 
nocive alla salute e non è consentito portare a scuola oggetti pericolosi ed estranei all'attività 
didattica. 

 

INTERVALLO 

L’intervallo rappresenta il momento di vita scolastica di maggiore autonomia per gli studenti e 
quindi anche il momento più direttamente affidato al loro senso di responsabilità ed 
autogestione. Per questa ragione si raccomanda il rispetto della pulizia degli ambienti scolastici 
interni ed esterni da parte dei ragazzi, anche nel momento dell’intervallo. 

La sorveglianza dei ragazzi durante l’intervallo viene assicurata dall’insegnante dell’ora 
precedente, dal personale non docente e da tutto il personale scolastico. Gli alunni sono tenuti 
a seguire le indicazioni degli insegnanti su dove trascorrere l’intervallo, non allontanandosi dal 
gruppo classe se non autorizzati. Sono comunque da evitare attività potenzialmente pericolose 
per gli alunni e per le cose. 

Qualora l’insegnante si debba allontanare dal piano, comunica al personale non docente la sua 
momentanea assenza, in maniera da mantenere un'adeguata sorveglianza della classe. In caso 
di necessità, analogo comportamento viene adottato anche durante le lezioni. 

Durante l’intervallo gli insegnanti, a loro discrezione, possono accompagnare gli alunni 
all’esterno dell’edificio. 
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Nella sede di Fonte dell’Ovo, al termine dell’intervallo una prima campanella segna il momento 
del rientro in aula, mentre una seconda campanella indica l’inizio della lezione successiva. 

Si raccomanda agli alunni di procurarsi la merenda prima dell’inizio delle lezioni.  

 

AVVICENDAMENTI 

La sorveglianza della classe da parte degli insegnanti si estende all’intero orario delle lezioni e 
quindi anche ai momenti di avvicendamento e di trasferimento nelle varie aule e laboratori. In 
questi momenti, il personale non docente è di ausilio nella sorveglianza. 

Gli insegnanti avranno maggiore attenzione nei confronti delle classi prime, quando gli studenti 
non hanno ancora acquisito una chiara conoscenza logistica degli ambienti e della struttura 
scolastica. 

 

INGRESSO 

Le lezioni della Scuola Media iniziano alle ore 8:00. 

Gli alunni possono entrare negli edifici scolastici a partire dalle ore 7:30 ma devono trattenersi 
nell'atrio, dove è presente il personale non docente, fino al suono della prima campanella. 
Prima dell’inizio delle lezioni la scuola garantisce la sorveglianza esclusivamente all’interno 
dell’edificio scolastico. 

Nella sede di Fonte dell’Ovo, le sezioni dalla A alla F, utilizzano l'ingresso Ala Sud, le sezioni 
dalla G alla M utilizzano l'ingresso Ala Nord. 

Gli studenti al loro arrivo devono registrare la loro presenza tramite badge; al suono della 
prima campana delle ore 7:55 si recano, in modo sollecito e ordinato, nelle aule dove sono 
attesi dall’insegnante della prima ora. La seconda campanella dello ore 8:00 segna l’inizio delle 
lezioni. 

Se uno studente dimentica di effettuare la registrazione della presenza tramite badge, 
l’insegnante della prima ora segnala il fatto nelle annotazioni dello stato di presenza. Dopo 
aver accumulato 5 annotazioni, dovute al mancato utilizzo del badge, allo studente potrà 
essere formalizzato un richiamo comportamentale. 

  

ENTRATA IN RITARDO E USCITA ANTICIPATA 

Entrata posticipata (dopo le 8:05) e uscita anticipata devono avvenire preferibilmente in 
coincidenza col cambio dell'ora, in modo da non provocare interruzioni al normale svolgimento 
delle attività. 

Queste devono essere giustificate dal genitore/tutore nel Registro Elettronico e verranno 
autorizzate solamente se l’alunno è accompagnato da un genitore/tutore o un suo delegato. La 
delega può essere compilata all'iscrizione oppure riportando le generalità della persona 
delegata nelle annotazioni del registro elettronico. Il delegato si presenterà nell'Istituto 
scolastico con l'apposito modulo di delega firmato dal genitore/tutore, disponibile in Segreteria 
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o sul sito della Scuola Media. Se nelle annotazioni non viene specificato nessun nominativo e 
non risultano deleghe, l’alunno è autorizzato a entrare o uscire fuori orario solo se 
accompagnato dai genitori/tutori. 

L’entrata in ritardo entro i 5 minuti non deve essere giustificata ma viene segnalata nel registro 
elettronico come Ritardo Breve (RB), dopo aver accumulato 5 Ritardi Brevi, allo studente potrà 
essere formalizzato un richiamo comportamentale. 

 

USCITA 

Al momento dell'uscita gli alunni dovranno seguire le indicazioni dell’insegnante, in particolare 
non assumere atteggiamenti che possano essere pericolosi per se stesse e gli altri. 

Per assicurare una uscita ordinata, le classi devono seguire le indicazioni date. Gli insegnanti 
sono tenuti ad accompagnare le classi nell'atrio solo dopo il suono della relativa campanella. In 
seguito gli alunni si recheranno in autonomia alla fermata dell'autobus per il rientro. 

Il rientro a casa dell'alunno in autonomia è consentito previa autorizzazione scritta e firmata 
dell’esercente la potestà genitoriale. 

 

ASSENZE 

Scuola e famiglia devono collaborare per assicurare la regolare frequenza degli alunni sia alle 
lezioni sia alle attività laboratoriali. 

In caso di assenza, gli alunni sono tenuti ad informarsi sulle attività svolte in classe e sui 
compiti assegnati tramite registro elettronico, chiedendo eventuali chiarimenti a compagni o 
insegnanti. 

Le assenze degli alunni devono essere giustificate dal genitore/tutore sul Registro elettronico 
prima del rientro a scuola. 

Gli insegnanti della 1a ora sono tenuti a controllare le presenze, le assenze e registrare le 
giustificazioni. Dietro segnalazione del Coordinatore, il Dirigente provvederà a convocare i 
genitori degli alunni che non hanno una frequenza scolastica regolare o che sistematicamente 
dimenticano di giustificare le assenze. 

La famiglia è invitata a comunicare in anticipo al Coordinatore eventuali assenze prolungate 
dell'alunno. In tali circostanze gli insegnanti porteranno avanti regolarmente le loro 
programmazioni; si invitano pertanto i genitori a valutare con attenzione l'opportunità o meno 
di effettuare viaggi o vacanze durante il periodo scolastico. 

 

NOTE DISCIPLINARI 

Per nota disciplinare si intende la segnalazione sul registro elettronico di un comportamento 
particolarmente scorretto dello studente nei confronti di persone o cose. 
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Dopo la 3a nota il coordinatore consulta i colleghi e convoca i genitori. Il Consiglio di Classe 
potrà adottare i provvedimenti disciplinari adeguati. Il Dirigente può intervenire 
tempestivamente nei casi in cui la gravità del comportamento richieda un'azione immediata. 

Ricordiamo che chiunque arrechi danno alle cose, volontariamente oppure per comportamenti 
inadeguati, oltre alle implicazioni di carattere disciplinare, è tenuto al risarcimento integrale del 
valore reale o stimato delle stesse. 

 

DISPOSITIVI ELETTRONICI 

Si consiglia agli alunni di non portare a scuola telefono cellulare, smartphone o altri dispositivi 
elettronici. In caso contrario, non essendo strumenti strettamente necessari alle normali 
attività didattiche, tali strumenti devono rimanere spenti e riposti nello zaino durante tutto 
l'orario scolastico, compreso l'intervallo. 

I docenti, previo preavviso alle famiglie, possono richiedere di portare tali dispositivi a scuola. 
In questi casi, l’utilizzo è consentito esclusivamente per la specifica attività programmata. 

Si ricorda che la divulgazione non autorizzata di immagini e registrazioni audio-video 
determina la violazione della Legge 21 dicembre 2018 n.171, “Protezione delle persone fisiche 
con riguardo al trattamento dei dati personali” e la possibile applicazione delle sanzioni 
amministrative previste. Pertanto, salvo diverse disposizioni del docente, durante l’orario 
scolastico e comunque all’interno dell’istituto è severamente vietato effettuare qualunque tipo 
di ripresa audio, video o fotografica. 

L’utilizzo improprio a scuola di cellulari, smartphone e altri dispositivi potrà comportare 
provvedimenti disciplinari. In caso di utilizzo non autorizzato, l'insegnante ritirerà il dispositivo 
elettronico per consegnarlo al Vice Dirigente, che lo restituirà al genitore/tutore dell'alunno. 

Gli alunni per qualsiasi necessità, previo accordo con l'insegnante, potranno comunicare con la 
famiglia tramite il telefono in segreteria. Anche ai familiari possono comunicare con gli alunni 
tramite il personale di segreteria che provvederà a far trasmettere il messaggio nel cambio 
dell'ora. 

 

INFORTUNI 

In caso di infortunio in orario scolastico, compresi i Gruppi Sportivi pomeridiani, il personale 
della scuola provvede al primo soccorso, avverte la famiglia e a redige il verbale dell’accaduto. 
Per questo motivo è importante che eventuali variazioni di contatti telefonici vengano 
prontamente comunicate alla Segreteria della Scuola. 

Nel caso in cui l’infortunio comporti successive cure mediche, la famiglia ha 90 giorni di tempo 
per inoltrare alla Scuola formale denuncia per infortunio scolastico, corredata dai referti e 
documentazione medica. 
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VISITE GUIDATE E VIAGGI DI ISTRUZIONE 

La scuola considera i viaggi di istruzione, le visite guidate a musei, mostre e manifestazioni 
culturali di interesse didattico o professionale, le lezioni con esperti, le visite a enti istituzionali 
o amministrativi, la partecipazione ad attività teatrali e sportive, parte integrante e qualificante 
dell’offerta formativa e momento privilegiato di conoscenza, comunicazione e socializzazione. 

Tali iniziative rappresentano un momento di arricchimento culturale degli studenti e devono 
essere considerate come lezioni a tutti gli effetti, per le quali potranno essere assegnati compiti 
da completare al loro ritorno. Pertanto, le norme di comportamento in vigore all’interno della 
scuola devono essere rispettate anche durante le uscite. Ciò al fine di garantire la massima 
sicurezza e il massimo benessere degli studenti e degli accompagnatori durante i viaggi di 
studio e le uscite scolastiche. 

Tutti gli alunni hanno l’opportunità di prendere parte alle uscite di studio, tuttavia il Consiglio di 
Classe si riserva di valutare il comportamento tenuto da ciascun alunno nel corso dell’anno per 
decidere se farlo partecipare o meno.  

Per mettere in atto una effettiva collaborazione educativa tra scuola e famiglia occorre definire 
i ruoli di ciascuna componente. 

 

Gli insegnanti: 

●​ definiscono gli obiettivi didattici ed educativi, itinerario, raccolgono la relativa 
documentazione; 

●​ assumono il ruolo di organizzatori e/o di accompagnatori, assicurando una vigilanza 
puntuale (sarà loro premura avvisare in caso di ritardo per il rientro a casa); 

●​ preparano il progetto e lo presentano ai genitori. 

 

I genitori: 

●​ consultano le regole per le uscite scolastiche e ne sollecitano il rispetto da parte dei 
propri figli, atteggiamento questo indispensabile per rendere l’esperienza serena e 
costruttiva per tutti; 

●​ compilano e firmano l'autorizzazione per partecipare alle uscite di studio. Il modulo sarà 
consegnato o inviato direttamente alla famiglia insieme al relativo programma e 
regolamento. Per le uscite in territorio, l’autorizzazione firmata al momento dell’iscrizione 
è valida per tutto il triennio delle Scuole Medie. 

●​ rispettano l'orario previsto per la partenza e per il ritiro dei propri figli al rientro. 

 

Gli studenti: 

●​ sono puntuali alla partenza. Non sono previste attese per alunni ritardatari, a meno che 
la famiglia non provveda tempestivamente ad avvertire gli accompagnatori; 
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●​ sui mezzi di trasporto evitano spostamenti non necessari e rumori eccessivi, non causano 
deliberatamente danni, non consumano cibi a bordo e mantenere l’ordine e la pulizia, 
seguendo le indicazioni dell'autista; 

●​ seguono le istruzioni impartite dagli accompagnatori, avendo ben presente che ogni 
docente, se necessario, può intervenire su ciascun alunno anche se non appartiene alla 
propria classe; 

●​ si comportano educatamente con gli accompagnatori e tutte le altre persone con cui 
entrano in contatto durante la visita guidata o il viaggio di istruzione (guide, autisti, 
personale d’albergo, ecc.). 

●​ non possono, nel modo più assoluto, far uso o essere in possesso di bevande alcoliche o 
energetiche, sigarette, sigarette elettroniche o tabacco, sostanze nocive alla salute, armi 
o oggetti pericolosi; 

●​ non utilizzano un linguaggio volgare, blasfemo, offensivo e irrispettoso del prossimo; 

Durante il soggiorno in hotel: 

●​ rispettano i beni di proprietà dell’albergo e dei compagni – eventuali danni provocati dagli 
studenti stessi dovranno essere rimborsati dai loro genitori; 

●​ non escono dalle camere dopo l’ora di ritiro decisa dagli accompagnatori, fatta eccezione 
dell’uso del bagno nel caso in cui questo sia collocato all’esterno della camera stessa; 

●​ durante i pasti, mantengono un comportamento educato, corretto e rispettoso, evitando 
ogni spreco di cibo. 

Durante le visite: 

●​ rispettano i beni di proprietà altrui – eventuali danni provocati dagli studenti dovranno 
essere rimborsati dai loro genitori; 

●​ rispettano le guide tenendo un comportamento consono all'ambiente visitato; 

●​ rimane unito al proprio gruppo e all’accompagnatore, poiché i docenti dovranno, in ogni 
momento, essere in grado di poter localizzare ogni loro alunno; 

●​ non mettono in atto attività pericolose o che possano, in qualche modo, arrecare danno 
alla propria e all’altrui incolumità; 

●​ indossano un abbigliamento consono al luogo visitato e ad un ambiente educativo; 

●​ utilizzano eventuali dispositivi elettronici (telefoni cellulari, palmari, ipod, tablet…) 
solamente quando autorizzati dagli insegnanti. 

Si ricorda che anche durante le uscite di studio comunicare, diffondere e pubblicare 
immagini giudicate dannose e lesive della persona e dell’immagine della scuola è vietato 
(vedi Legge n.171 del 21 dicembre 2018). I docenti non possono essere considerati 
responsabili dell'utilizzo improprio e/o scorretto del cellulare o di altri strumenti usati 
dagli studenti. 
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N.B. Qualora un alunno non segua le regole citate, gli insegnanti accompagnatori potranno 
avvertire la Dirigenza e i genitori e applicare eventuali sanzioni disciplinari, che potranno 
incidere sulla valutazione finale del comportamento. 

In casi di comportamento particolarmente grave, tale da compromettere il buon esito 
dell’uscita, la partecipazione dell’alunno può venire immediatamente sospesa. In tal caso la 
famiglia si impegna a farsi carico del rientro a casa del figlio. 
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